人员信息表填写说明

一、请勿改动表格原来的格式。如：删除行或将原来下拉列表的选择项改为手动填写，或改变日期的输入格式。

二、请勿该动表格sheet名[image: image1.png]


。
三、所有时间格式均为xxxx-xx-xx（采用-小横杠的形式相隔）。请勿只填年月，或改变原来日期输入格式。

四、工作经历中“第一份工作经历的开始时间”须与参加工作时间一致。应届生无需填写工作经历。
五、学习经历中“是否全日制”、“学历”、“学位”须从小学一直填写到最高学历，不能为空。小学、初中、高中、中专或大专学历信息的“学位”项，须选择“其他”。
六、“家庭成员关系”请填写妻子、丈夫、儿子、女儿、父亲、母亲、岳父、岳母、弟弟、妹妹。

七、提供照片须为JPG格式。
八、当身份证号码末位是x时，请写小写x。

九、籍贯、出生地仅填写城市名即可，比如南京（不可写成江苏南京、南京玄武区等）。
